
Ⅳ	 ポータルシステム（Portal-OSU）

在学生の皆様へ

大学ＴＯＰ（https://www.osaka-sandai.ac.jp/） 
在学生の方 

ポータルシステム 

Ｐｏｒｔａｌ-ＯＳＵログイン画面 

【PC からアクセスする場合】 

https://j04-plw.osaka-sandai.ac.jp/uniprove_pt/ 
UnLoginControlSP 

↑QR コード（読み取り機能付

スマートフォンの場合にご利用

ください。）

ユーザＩＤ  ： ｓ
エス

 + 学籍番号（英数字はすべて半半角角小小文文字字）

パスワード ： PC 演習室利用時のものと同じ

※パスワードを忘れた方は、証明書発行機で初期パスワード通知書を入手して下さい。(有料：２００

円) なお、初期パスワード(入学時に交付)を変更した方は、パスワードを初期値に戻す手続きが必

要です。初期パスワード通知書に併載されている、パスワード初期化願により、情報科学センター

（本館５Ｆ）で手続きを行ってください。

■ポータルシステム（Ｐｏｒｔａｌ-ＯＳＵ）とは

Ｐｏｒｔａｌ-ＯＳＵとは、学生生活に関する情報（休補講、時間割、教室変更、その他お知らせなど）をＷｅｂ上で提供する

総合案内システムです。

お知らせや履修講義など学生個人に応じた内容の情報が表示されます。また、メール配信設定をすることにより、履

修中講義の休補講情報や教室変更情報、大学からの個人連絡をメールで受け取ることもできます。このＰｏｒｔａｌ-ＯＳ

Ｕの一部の機能は、通常のパソコンブラウザだけでなく、スマートフォンなどからでも利用可能です。

 【主な機能】

１． お知らせ 教員及び、教務課、学生生活課、教職教育センターなど大学各部署からの各種お知らせを確認でき

ます。

２． 個人伝言 教員及び、教務課、学生生活課、教職教育センターなど大学各部署からの伝言、呼出を確認できま

す。

３． 時間割  休補講、教室・教員変更など講義に関する連絡を確認できます。 

４． スケジュール 学年暦の確認や、個人スケジュールの登録・確認ができます。

５． Webシステムへの入り口 Web履修申請・シラバス・就職支援・WebClass（教育支援システム）への入り口となりま

す。

６． 個人設定 各種お知らせメールの配信設定、Ｗｅｂリンクの作成（ブックマーク）等を設定できます。

※利用者個人の履修に応じた情報（時間割、休補講情報等）は履修確定後から配信されます。

※スマートフォンで参照可能な項目は、お知らせ、時間割、授業関連情報、履修登録確認表ダウンロード、成績表ダウ

ンロード、メール通知設定です。（一部利用できない機種があります）

※「メール通知設定」にて配信希望の設定を行うと、「お知らせ、個人伝言」がメールで配信されます。

■ログイン方法

注注意意！！スマートフォンのメールアドレスを設定する場合で、迷惑

メール対策をされている方は、「osaka-sandai.ac.jp」に対してメー

ル受信制限を解除して下さい。

【スマートフォンからアクセスする場合】 
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■Portal-OSU画面紹介

パパソソココンン画画面面

【【学学生生支支援援】】

履修、休・補講、教室・教員変更、

試験時間割など、講義に

関する情報を参照できます。

また、「就職支援システム（キャリ

アセンター）」からは、就職支援

に関するサービスを参照するこ

とが出来ます。

【【各各種種リリンンクク】】

学内・外へのリンク集です。

「ファイルサーバ」、「メール」に関

しては、「LEO-NET活用ガイドブッ

ク」で説明がされています。

「LEO-NET活用ガイドブック」は、

[情報科学センターTOPペー

ジ]→[PC演習室利用者]→[LEO-
NET活用ガイドブック（PDF）]で参

照できます。

【【個個人人設設定定】】

各種システム設定・表示方法の

登録・変更ができます。

※メールアドレス設定（登録）が

出来ます。（P.25参照）

ススママーートトフフォォンン画画面面

【【カカレレンンダダーー表表示示】】

当月のカレンダーが表示されます。
「スケジュール一覧へ」のリンクから
スケジュール登録・確認を行えます。
また、カレンダーの下部には、当日
以降の学年暦が表示されます。

【【おお知知ららせせ】】

各種連絡事項の最新6件が表示されます。連絡事項の種類によって下記アイコンがそれぞれ表示されます。

「教務」、「学生生活」、「進路」、「教職」、「その他」事項は「お知らせ」タブに、「伝言」、「呼出」事項は「個人

伝言」タブに表示されます。

また、重要な連絡事項に関しては、上部に黄色の網掛けで表示されます。

日付クリックで、カレンダーから
表示したい日を選択できます。
また、上下のボタンクリックで表示日を
１日毎に変更することもできます。

【【ココンンシシェェルルジジュュ】】

キーワードを入力し、検索ボタンを

押すことで、ポータル内の各種

サービスを検索できます。

【【時時間間割割】】

左に表示された月日の時間割が表示されます。

授業に関する連絡事項がある場合には、下部

に下記アイコンが表示されます。

右側の矢印ボタンが下記のようにピンク色になっている

場合は、６時限目の授業が存在します。

授業情報を確認する場合は、矢印ボタンを押して下さい。

授業名クリックで
シラバスを参照できます。

スマートフォン画面からは、

お知らせ、時間割、授業関連情報、

履修登録確認表、成績表の参照と、

メール通知の設定が行えます。
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■講義連絡における添付ファイル参照方法

パソコン画面

「お知らせ」からは、講義連絡の添付

ファイルは参照出来ません。

アイコンを
クリックすると「結果一覧画面」が
表示されます。

連連絡絡

１１

１１

【【添添付付フファァイイルル】】
この「照会画面」から添付ファイルを参照する事が出来ます。

添付ファイルを確認する場合、必ずパソコンから確認してく

ださい。

1
「週間時間割（集中含む）へ」リンクをクリックすると、
１週間分の「授業時間割照会画面」が表示されます。

「講義連絡照会」リンクを
クリックすると、「結果一覧画面」が
表示されます。

連連絡絡

【【添添付付フファァイイルル】】
この「照会画面」から添付ファイルを参照する事は出来ません。

※メールにも添付されません。

結果一覧より参照したい
項目の「機能」をクリックすると
「照会画面」が表示されます。

２２

結果一覧より参照したい
項目の「機能」をクリックすると
「照会画面」が表示されます。

３３２２

「お知らせ」一覧よりタイトルを
クリックすると「照会画面」が
表示されます。

一覧より参照したい項目の
「連絡」アイコンをクリックすると
「結果一覧画面」が表示されます。

２２
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■メールアドレス設定（登録）方法

パソコン画面

メール設定（登録）を行いましょう。

休講、補講、教室・教員

変更、講義連絡などが

メールで受信出来るよ！

１１

「メール通知設定」リンクを
クリックすると、「編集画面」が
表示されます。

２２

登録ボタンを押すと、入力した配信先へ

仮登録メールが届きます。

この時、配信先の状態が「未設定」⇒「仮登録」へ

変わります。

３３

４４ URLをクリックまたはタップします。

５５

６６

本登録を行うため、ユーザーＩＤと
パスワードを入力します。

ログインすると、配信先の状態が「仮登録」⇒「本登録」へ変わります。

※配信先の状態が「本登録」以外では、お知らせメールが受信出来ません。

お知らせを受け取りたいメールアドレスを入力します。3メールアドレスまで

登録可能です。

【重要】メール送信時に使用するメールアドレスを登録してください。

※メールアドレス（本学発行メールアドレス：例 s23a000@ge.osaka-sandai.ac.jp）は、

配信先として、システムにより登録されています。

配信希望の「お知らせ種別」、「メール受信希望時間」を選択します。

「教務」 ：教務事項（教務課）に関するお知らせ

「学生生活」 ：学生生活（学生生活課）に関するお知らせ

「進路支援」 ：就職支援（キャリアセンター）に関するお知らせ

「教職」 ：教職（教職教育センター）に関するお知らせ

「その他」 ：その他、大学部署からのお知らせ

「伝言」 ：大学からの伝言のお知らせ

「呼出」 ：大学からの呼出のお知らせ

※講義に関するお知らせ（休講、補講、教室・教員変更、講義連絡）は設定に

関わらず配信されます。

「随時」 ：お知らせ掲示毎に配信されます

※緊急連絡の場合、受信希望時間に関わらず即時配信されます。
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■学生情報登録申請方法（住所等の変更方法）

パソコン画面

1

「教務システム」リンクをクリックすると、
「学生へのお知らせ画面」が表示されます。

「学生情報登録申請」リンクをクリックすると、
「学生情報」が表示されます。

「学生メニューへ」リンクをクリックすると、
「学生メニュー」が表示されます。

3

履歴事項を変更する対象者横の鉛筆マーク をクリックし、変更申請を行います。

保証人(保護者等)変更画面学生変更画面

2

学生の氏名変更は、教務課窓口にて申し

出てください。
保証人（保護者等）の変更および氏名変更

は、教務課窓口にて申し出てください。

E-MAILの変更は、P25を参照してください。

授業料（等）納付書・成績表といった重要な書類の

送付先です。

※送付先の変更後、到着書類の見落とし等がないように

十分ご注意ください。安易に変更せず必ず保証人（保

護者等）の方と相談の上、変更してください。

正しい郵便番号、住所、電話番号を入力してください。

郵便番号横の から、郵便番号を入力することで、市区郡町村名まで自動

入力されます。

※マンション名及び部屋番号も必ずご記入ください。

※※修修正正後後はは必必ずず「「申申請請」」ボボタタンンをを押押ししててくくだだささいい。。

・奨学金を申請されている方は、日本学生支援機構にも住所変更の手続きを行う必要があります。

・住所の変更を忘れていた場合、学校からの重要な書類が手元に届かないことになります。

・個人情報に関わる重要な書類も送付しておりますので、忘れないように申請してください。

・学生住所変更後は、学生証裏面の住所記載欄も併せて更新します。学生証を持って教務課学籍係窓口までお越しください。

学生・保護者(保証人)の

住所、携帯電話番号、

電話番号、重要書類の送付

先が変更できます！
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