
Portal-OSU 配信グループ編集

■配信グループの編集

１．Portal-OSUにログインする。

２．「配信グループ編集」を選択する。

ユーザーID、パスワードを入力

３．対象のグループを選択し「編集画面へ」をクリックする。

編集対象のグループを選択後、

【編集画面へ】ボタンをクリックする。

▶ ㉓配信グループ編集を選択
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４．配信ユーザーの追加・削除をする。

①追加

条件指定を入力し【追加】ボタンをクリックする。

㊟検索対象件数は最大20件まで画面上に表示されます。

20件を超える場合、ユーザー情報は【ダウンロード】ボタンよ

りExcelファイルをダウンロードし確認してください。

※登録対象から外したいユーザーがいる場合

ダウンロードしたExcelファイル内、外したいユーザーの登録

対象フラグ（A列）を空白にし上書き保存→【アップロード】ボ

タンより上書き保存したExcelファイルをアップロードしてくださ

い。その後再度【ダウンロード】ボタンより修正後のユーザー

情報を確認してください。

【登録】をクリック

【ユーザー区分】にチェックを入れてください。
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「1」を削除し

空白にする

→上書き保存
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②削除

【登録】をクリック●
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