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１）EdgeやChromeなどのブラウザで、Office365のWebページを開き、「サインイン」をクリックします。

２）サインイン画面では、以下のサインイン用IDとパスワードを入力します。
※IDの@以降は「osaka-sandai.ac.jp」となりますのでご注意ください。

サインイン用ID パスワード

ユーザID@osaka-sandai.ac.jp 学内システムのパスワード
（ポータルシステムと同様）

例）ex999999@osaka-sandai.ac.jp
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学内システムのパスワードを入力
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３）『サインインの状態を維持しますか？』では「はい」をクリックします。（「いいえ」の選択でも問題ありません）

URL https://www.office.com/

４）左下のID（xxx@osaka-sandai.ac.jp）をクリックし、「マイMicrosoft365プロファイル」をクリックします。

５

https://www.office.com/
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５）左側の「サブスクリプション」をクリックします。

５）「サブスクリプション」が開きます。右側にライセンスの種類（A1・A3）が表示されます。

ライセンスの種類は
こちらで確認できます

【参考】Microsoft 365 ライセンスと機能について
https://edudownloads.azureedge.net/msdownloads/Modern_Work_Plan_Comparison-Education.pdf
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