
Ⅳ	 ポータルシステム（Portal-OSU）
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ＰＰ ｏｏ ｒｒ ｔｔ ａａ ｌｌ --ＯＯ ＳＳ ＵＵ （（ 学学 生生 ポポーータタルルシシスステテムム））   

 
 
 

■ポータルシステム（Ｐｏｒｔａｌ-ＯＳＵ）とは  

修学に関する情報をまとめ、学生生活を支援するための総合案内システムです。 
履修申請、シラバス照会、個人に応じたお知らせなど、様々な機能を使用することができます。 
 
 【主な機能】 
１１．．おお知知ららせせ    教員および教務課、学生生活課などからの各種お知らせ  
                                       
２２．．時時間間割割    履修している講義（授業）に関する情報 
  （休講、補講、教室・教員変更、講義連絡など） 
 
３３．．教教務務シシスステテムム  Web シラバス、Web 履修申請などの入り口 
 （クラス登録、履修申請、履修登録確認表、成績表ダウンロードなど） 
 
４４．．定定期期試試験験時時間間割割  実施日の 1 週間前から掲載 
 
５５．．WWeebbCCllaassss（（教教育育支支援援シシスステテムム））  

履修している講義（授業）教員との連絡、教材のダウンロード、課題の提出などの 
機能があります。 
・ポータルシステム、Web サイト（情報科学センター）からもログイン可能 
（※）ログイン方法は、下記ポータルシステムと同様 

  
６６．．出出席席情情報報シシスステテムム   出席状況を確認することが可能 
 
７７．．メメーールル通通知知設設定定        スマートフォンなどに、ポータルシステム上の新着通知をお知らせする機能 
                  （本学発行の Gmail アドレスは最初から登録済み） 
                  メールアドレスは 3 つまで登録することが可能 
                  ・配信先状況が『本登録』になれば、受信することができます。 
                  ・ドメイン指定解除してください。【osaka-sandai.ac.jp】を設定してください。  

■ログイン方法  

大阪産業大学 Web サイト（https://www.osaka-sandai.ac.jp） 
 
 
 
 
 
 
 
                 
 
                                                         (スマホ版ログイン QR) 

Ⅳ

 

ポータルシステム（Ｐortal-OSU） 

【ユーザ ID】          【パスワード】 
 学学籍籍番番号号がが 9999AA999999  →→  ss9999aa999999  パパススワワーードド通通知知書書((ハハガガキキ))にに記記載載ししてていいまますす。。 

((ss をを先先頭頭にに入入力力))  ((数数字字：：半半角角))    パスワードを忘れた場合、パピルスメイト(証明書自動発行機)で  
((アアルルフファァベベッットト：：半半角角小小文文字字))      初期パスワード通知書(200 円)を購入してください。(8 ページ参照) 
 
ご不明な点は情報科学センター(本館 5階)にお問い合わせください。 
おお問問いい合合わわせせ  cceenntteerr@@ccnntt..oossaakkaa--ssaannddaaii..aacc..jjpp  

 

ss9999aa999999  

・・・・・・・・ 
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■ポータルシステム（Portal-OSU）画面紹介

ススママーートトフフォォンン画画面面

【【学学生生支支援援】】

履修している講義（授業）に

関する情報を参照

することができます。

㉒就職支援システム

（キャリアセンター）では、

就職支援に関する情報を

登録・参照することができます。

【【各各種種リリンンクク】】

学内、外へのリンク集です。

【【個個人人設設定定】】

各種システムの登録・変更を

することができます。

メールアドレス設定（登録）は

25ページを参照してください。

お知らせ、時間割、授業関連情報、

履修登録確認表、成績表の参照と、

メール通知設定をすることができます。

①右端の ボタンがピンク色になっている場合、

クリックすると6講義（授業）以上を確認することができます。

②科目名を

クリックすると、

シラバスが表示

されます。

【【個個人人伝伝言言タタブブ】】

各種サービス活用ガイド

（LEO-NET活用ガイド）

【【おお知知ららせせタタブブ】】

パパソソココンン画画面面

【【おお知知ららせせ】】

【重要】画面上部の黄色枠内に最新2件が表示されます。

【【時時間間割割】】

①履修している講義（授業）、当日の時間割が表示されます。

②上下の▲▼ボタン、当日日付をクリックすると、表示日を変更することができます。

③連絡事項がある場合は、時間割にアイコンが表示されます。

【【ススケケジジュューールル一一覧覧】】

登録、確認をすることができます。
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１

連絡

「⑨講義連絡照会」をクリックすると、
「結果一覧画面」が表示されます。

■講義連絡の添付ファイル参照方法

「週間時間割（集中含む）へ」をクリックすると、
１週間分の「授業時間割照会画面」が表示されます。

【講義連絡照会 結果一覧画面】
をクリックしてください。

１

２

２

３

２

３

１
１
１

学生支援

時間割アイコン から講義連絡の添付ファイルを

週間時間割（集中含む） 参照してください。

【講義連絡照会 照会画面】

添付ファイルを確認する場合、

パソコンから確認してください。

※本学発行のGmailにも添付されません。

講義連絡の添付ファイルを確認するには、 １  １ １ から確認してください。

「お知らせ」「お知らせタブ」一覧よりタイトルをクリックすると

「お知らせ照会 照会画面」が開きます。

この画面からは、添付ファイルの有無を確認することができません。

【授業・時間割照会 授業時間割照会画面（授業・時間割照会）】
参照したい授業の  連絡 をクリックしてください。

連絡 をクリックすると、

「結果一覧画面」が表示されます。

１
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■メールアドレス設定（登録）方法

ログインすると、配信先の登録状態が

「仮登録」⇒「本登録」へ変わります。

お知らせを受け取りたいメールアドレスを入力します。

メールアドレスは3つまで登録可能です。

「（1）メール通知設定」をクリックすると、
「編集画面」が表示されます。

配信希望の「お知らせ種別」、「メール受信希望時間」を選択します。

※講義に関するお知らせ（休講、補講、教室・教員変更、講義連絡）は

設定に関わらず配信されます。

「随時」：お知らせ掲示毎に配信されます

※緊急連絡の場合は、受信希望時間に関わらず即時配信されます。

１１．．本本学学発発行行ののGGmmaaiillアアドドレレスス（（例例 ss9999aa999999@@ggee..oossaakkaa--ssaannddaaii..aacc..jjpp））はは、、

事事前前にに配配信信先先ととししててシシスステテムムにに登登録録さされれてていいまますす。。

最最初初はは、、「「おお知知ららせせ種種別別」」はは全全てて選選択択、、

「「メメーールル受受信信希希望望時時間間」」はは「「随随時時」」にに設設定定さされれてていいまますす。。

本登録を行うため、ユーザＩＤと

パスワードを入力します。

URLをクリックまたはタップします。

登録を押すと、入力した配信先へ仮登録メールが届きます。

この時、配信先の登録状態が「未設定」⇒「仮登録」へ変わります。

３３

登登録録状状態態がが「「未未設設定定」」「「仮仮登登録録」」のの場場合合、、

おお知知ららせせをを受受信信すするるここととががででききまませせんん。。

１１

２２

４４

６６

５５

２．任意のメールアドレスでお知らせを受信したい場合、

１ から設定してください。
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■学生情報登録申請方法（住所等の変更方法）

保証人(保護者等)変更画面学生変更画面

・奨学金を申請されている方は、日本学生支援機構にも住所変更の手続きを行う必要があります。

・住所の変更を忘れていた場合、学校からの重要な書類が手元に届かないことになります。

・個人情報に関わる重要な書類も送付しておりますので、忘れないように申請してください。

・学生住所変更後は、学生証裏面の住所記載欄も併せて更新します。学生証を持って教務課学籍係窓口までお越しください。

学生・保証人(保護者等)の

住所、携帯電話番号、

電話番号、重要書類の送付

先が変更できます！

「①教務システム」リンクをクリックすると、
「学生へのお知らせ」が表示されます。

1

「学生メニューへ」リンクをクリックすると、
「学生メニュー」が表示されます。

2

「学生情報登録申請」リンクをクリックすると、
「学生情報」が表示されます。

3

履歴事項を変更する対象者横の鉛筆マーク を
クリックし、変更申請を行います。

4

学生の氏名変更は、教務課窓口にて

申し出てください。

正しい郵便番号、住所、電話番号を入力してください。
郵便番号横の から、郵便番号を入力することで、市区郡
町村名まで自動入力されます。
※マンション名及び部屋番号も必ずご記入ください。

保証人（保護者等）の変更および氏名変更は、

教務課窓口にて申し出てください。

E-MAILの変更は、25ページを参照してください。
授業料（等）納付書といった重要な書類の送付先です。
※送付先の変更後、到着書類の見落とし等がないように
十分ご注意ください。安易に変更せず必ず保証人（保護者等）の方と
相談の上、変更してください。 ※※修修正正後後はは必必ずず「「申申請請」」ボボタタンンをを押押ししててくくだだささいい。。
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■出席状況の確認方法

【教務システム（履修・シラバス）】

・・前前日日ままででのの出出席席状状況況をを確確認認すするるここととががででききまますす。。前前日日ままででのの出出席席状状況況はは、、保保証証人人（（保保護護者者等等））ににもも提提供供さされれまますす。。

・出席状況照会 照会画面では、〇（出席）・×（欠席）のみ表示されます。出席情報システム上で「遅刻」と判定された場合は、〇（出席）に算入されます。

・本システム対象外の科目（実験・実習、野外、体育館で行われる授業、卒業研究など）は、出席情報を自動収集できないためシステム上「欠席」に算入されます。

出席情報の送信方法などの詳細説明は、操作説明書より確認してください。

「ポータルシステム」→「⑯履修申請支援Menu」→「出席情報システムについて」→「出席情報システム操作説明書 学生用」

1
「①教務システム（履修・シラバス）」をクリック
すると、「前日までの出席状況」を確認できます。

前前日日ままででのの出出席席状状況況をを科科目目ごごととでで確確認認すするる

2

産産大大モモババイイルル内内のの「「出出席席シシスステテムム」」よよりり出出席席情情報報のの送送信信をを行行ううここととでで、、自自動動的的にに

「「出出席席」」「「遅遅刻刻「「欠欠席席」」のの判判定定をを行行いいまますす。。

自自身身のの出出席席状状況況ははパパソソココンン・・ススママホホをを使使用用ししてて、、①①教教務務シシスステテムム（（履履修修・・シシララババスス））、、

㉖㉖出出席席情情報報シシスステテムムよよりり確確認認すするるここととががででききまますす。。

メンテナンス情報
が表示されます。出席データ一覧のリンクをクリックすると、出席

データ一覧（学生単位）画面が表示されます。

2

学期初め（約一ヶ月）に平均出席率が30％以
下の学生に通知メッセージが表示されます。

当当日日のの出出席席状状況況をを確確認認すするる

機能の虫眼鏡をクリックすると、
科目ごとの出席状況が表示されます。

4

「「出出席席状状況況照照会会」」のリンクをクリックす
ると、科目ごとの「出席回数」「出席
率」が表示されます。

「「出出席席状状況況確確認認表表ダダウウンンロローードド」」の
リンクをクリックすると、帳票（PDF）
形式でダウンロードできます。

3 3

「「㉖㉖出出席席情情報報シシスステテムム」」をクリックすると、
「当日の出席状況」を確認できます。

1

・授業開始時に出席情報の送信を行った場合
⇒授業開始21分後に確認できます。

・授業開始21分後以降に出席情報の送信を行った場合
⇒出席情報の送信後10分以降に確認できます。

注1）出席情報はリアルタイムに確認できません。
注2）授業中にスマホなどの使用を認めていない授業もあり

ますので、授業中に確認する際は注意してください。
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