








H	����H	��

H,H,HKHKHNHNHPHPH=H=HHHH-- H+H+H/H/H1H1H�H��Û�Û #Õ#ÕGkGkGŠGŠGMGMGyGyGEGEGGGGGTGTGnGnH�H�

ETGkGŠGMGyGEGGGTGnH�H,HKHNHPH=HH- H+H/H1H�FøFÿ

�Ÿ�ÛFû6õFéG��_��G"G�FøG�F¸�Û#Õ#Õ�qG"�-�|FéG�FïG�Fþ)r�œ�L
ÆGEGGGTGnF÷FéF¹��

�š�Ÿ#æ13F¸GEGwG^GG!·�
F¸�¶�ÇFû�ÂFèFïFÚ%±G�FëFúFùF¸�]F»Fú�µ+�G"�Q#ÝFéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹��

FÆ�zFú�µ+�FÇ��
H
H
H
H
FÚFÚ%±%±G�G�FëFë����

H�H�H
H
�ì�ì 6ë6ë�m�m����

H�H�H
H
�M�M�»�» GEGEGGGGGTGTGnGn����

�M�(FÚG�G��M�»1"F¸�Û#Õ1"FúFùFÛG�Fþ�›'�FÚ%±G�Fë 

�š�ŸFçFöFÔG�1n*OH��5��H�Fû6õFéG��_����

H���1nF¸/õ1nF¸�M�
G‰�M�(�š�fF¸1n*O4�)!FúFùH���

�š�ŸF¸GEGwG^GGF¸�ì6ë�mFúFùFþ
°G��•��

H�G=GwGG$Ï6�F¸�š�Ÿ#æ13F¸�š�Ÿ$Ï6�&�1�/²F¸�B)¼/²GNG4G•G{GŠGWF¸GEGwG^GG!·�
  FúFùH�

H�H�H
H
���� �‡�‡ 0è0è9‚9‚ �ì�ì 6ë6ë�m�m ���‹�¥Fþ �� 4�6ë�SFÛG��V3U��

H�H�H
H
�:�: �H�H�E�E�&�&�O�O�D�D�V�V�V�VH�H��M�M*ñ*ñ�-�- �|�|GEGEGGGGGTGTGnGnH�H�����

�š�Ÿ FçFöFÔG�1n*OH��5��H��M�(FøFþGAGmGsGYG?GŠGEGuG•GRGŠGyF¸�M�¦G‰2(�qFþGNG4G•G{GŠGWF¸  

1"8ŸG‰GzGkGŠGVFþ�f�� F¸GTGGGVFþ���‹FúFùFþ�µ+�FÜFÒG�G�FéF¹��

G‰GkGŠGMGyGEGGGTGnF¸We b GCG2GVH��_��&É�ÛGIG•GMGŠH�FÛG�G�G{G>G2G•�•+�F÷FéF¹

H�B�H�G{G>G2G•�‰�2FÿF¸�W0°GkGŠGMGyGEGGGTGnFø� �]

G‰ �š�Ÿ#æ13�‹Fþ WebClas s G�Fþ�o�ÎFÿF¸ *c�¥Fþ  1 �ì7HG�F÷Fû/œFÔG�FéF¹

���•"g�#G"&�1�FéG�FãFøFÜ�•+�H�H�H
H
���� �•�• �_�_���� GEGEGGGGGTGTGnGn 

H�H�H
H
GoGoGŠGŠGyGy3û3û%±%±0¿0¿����     GGGlGŠGVGcG7G•FúFùFûF¸GkGŠGMGyGEGGGTGn�VFþ�‚%T3û%±G"FÚ%±G�FëFéG��µ+�

H��•�Û$Î/œFþ�*�P�D�L�OG0GWGzGGFÿ�q�6FÛG�$Ï6��íG�H�

GoGŠGyG0GWGzGGFÿ�� FôG�F÷$Ï6�FéG�FãFøFÜ�•+�

G‰4Ä�™
›"g�#FÜFÄ�•$Ï6�FÅFûFúG�G�F¸�w�™FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹

G‰GWGoG2G•�æ��0Ž7VFçFöFßFðFåFÔF¹FÆ�R�V�D�N�D���V�D�Q�G�D�L���D�F���M�SFÇG"0¿��FçFöFßFðFåFÔF¹

ETG{G>G2G•�‰�2

�±70#Ø���±�Û  �:�H�EGCG2GVH��K�W�W�S�V�������Z�Z�Z���R�V�D�N�D���V�D�Q�G�D�L���D�F���M�SH���

��GGGlGi"'G{G>G2G•�4�5��

�ð

�ï

���8�ÿ�+�÷�ù��� �¢ �Êortal - OSU �£

�´ �ä�–�´ ID �µ  �´ �Ï�·�í�–�Ç �µ
�¸�¸
x
x
l
l�ú�ú�W�W9999AA999999  �â�â   ss9999aa999999 �Ï�Ï�·�·�í�í�–�–�Ç�Ç�ê�ê �Ž�Ž	}	} ((�Í�Í�ª�ª�«�« ))�v�v �I�I�N�N�b�b�q�q�O�O�‰�‰�d�d�}�}  
((ss �•�•
Ž
Ž�†�†�v�v �Ø�Ø�™�™))  (( 
<
<�Ê�Ê�•�•
T
T�±�± ))  �Ï�·�í�–�Ç�•�j�—�j	Ö�û �| �Ï�Ò�é�·�ß�¢�Æ (	Ä�Î	}�Ù�Š
E�è�= )�r   
(( � � �é�é�Ó�Ó�Ÿ�Ÿ�×�×�Á�Á�Æ�Æ�•�•
T
T�±�±		̃˜ �
�
�Ê�Ê))   	u�: �Ï�·�í�–�Ç�ê�Ž	} (200 �� )�•�ì�Ø�b�q�Z�k�`�O�} (8 �Ø�–�¶ �‚	² ) 

�_
È�Î�u�<�z	Ú�E�L�¸�¹�ñ�½�– (�Œ�� 5 �Œ)�v�U�ò�O�û�š�f�Z�k�`�O �}  
�U�U�ò�ò�O�O�û�û�š�š �f�f   cceenntteerr@@ccnntt..oossaakkaa--ssaannddaaii..aacc..jjpp  

ss9999aa999999  

G‰G‰G‰G‰G‰G‰G‰G‰��

ETGkGŠGMGyGEGGGTGnH�Portal-OSUH�#ì8�)��Ó

GGGGGlGlGŠGŠGVGVGcGcG7G7G•G•#ì#ì 8�8�

FÆFÆ�Û�Û#Õ#Õ�-�- �|�| FÇFÇ
�š�ŸFçFöFÔG�1n*OH��5��H�Fû
6õFéG��_��G"�g!·
FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹

G¢�u*Ë�-�|GEGGGTGn
H�G;GqGxG0GIG•GMGŠH�F÷FÿF¸
�u*Ë�-�|Fû6õFéG��_��G"
$Ï6�G‰�g!·FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹

FÆFÆ�›�› '�'� GxGxG•G•G=G=FÇFÇ
�Û
ÆF¸�¥G�FþGxG•G=7ŸF÷FéF¹

FÆFÆ�¶�¶ �Ç�Ç0¿0¿���� FÇFÇ
�›'�GEGGGTGnFþ$Ï6�G‰�š�fG"
FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹
GoGŠGyG0GWGzGG0¿��H�$Ï6�H�Fÿ
�î�ñGhGŠGFG"�g!·FçFöFßFðFåFÔF¹

FÚ%±G�FëF¸�ì6ë�mF¸�5��6õ4��_��F¸
�š�Ÿ$Ï6�&�1�/²F¸�B)¼/²Fþ�g!·FøF¸
GoGŠGy3û%±0¿��G"FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹

D��‘'ƒFþ GjGMG•FÜGbG•G=,
FûFúFóFöFÔG����œF̧
G=GxGQG=FéG�Fø�ò1n*OH��5��H��è�VG"&�1�FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹

D &É% �¡G"
G=GxGQG=FéG�FøF¸
GEGwG^GGFÜ/²&g
FåG�G�FéF¹

FÆFÆ�¶�¶ �Ç�Ç���� 0•0•GMGMGdGdFÇFÇ

�›'�GCGŠGaGG�q#ÝG:G2GW
H��>���K�r�E���d�q#ÝG:G2GWH�

FÆFÆFÚFÚ%±%±G�G�FëFëGMGMGdGdFÇFÇ

G_G_GKGKGAGAG•G•#ì#ì 8�8�

FÆFÆFÚFÚ%±%±G�G�FëFëFÇFÇ
FÆ5�0[FÇ#ì8��V4ŠFþ;ä,
�ß
ÆFû�q�‚�î�óFÜ/²&gFåG�G�FéF¹

FÆFÆ�ì�ì 6ë6ë�m�mFÇFÇ
D��š�ŸFçFöFÔG�1n*OH��5��H�F�̧\�¥Fþ �ì6ë�mFÜ/²&gFåG�G�FéF¹
D �V�WFþEfEpGjGMG•F¸�\�¥�¥�ÜG"G=GxGQG=FéG�FøF¸/²&g�¥G"�š�fFéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹
D!4�)!�¦8oFÜFÒG����œFÿF �̧ì6ë�m FûG0G2GAG•FÜ/²&gFåG�G�FéF¹

FÆFÆGGGGG?G?GFGFGsGsGŠGŠGyGy�M�M0t0t FÇFÇ
$Ï6�F¸&�1�G"FéG�FãFøFÜF÷FÝG�FéF¹

−23−



ｘ

■講義連絡の添付ファイル参照方法

「週間時間割（集中含む）へ」をクリックすると、
１週間分の「授業時間割照会画面」が表示されます。

「⑨講義連絡照会」をクリックすると、
「結果一覧画面」が表示されます。

【講義連絡照会 結果一覧画面】
をクリックしてください。

【授業・時間割照会 授業時間割照会画面（授業・時間割照会）】
参照したい授業の をクリックしてください。

①から参照することができます。

をクリックすると、
「結果一覧画面」が表示されます。

連連絡絡

１１

１１

２２

２２

３３

２２

３３

連連絡絡

学生支援

時間割アイコン から講義連絡の添付ファイルを

週間時間割（集中含む） 参照してください。

１１
１１
１１

【【講講義義連連絡絡照照会会 照照会会画画面面】】

添付ファイルを確認する場合、

パソコンから確認してください。

講講義義連連絡絡のの添添付付フファァイイルルをを確確認認すするるににはは、、 かからら確確認認ししててくくだだささいい。。

「お知らせ」「お知らせタブ」一覧よりタイトルをクリックすると

「お知らせ照会 照会画面」が開きます。

この画面からは、添付ファイルの有無を確認することができません。

※本学発行のGmailにも添付されません。

１１ １１１１

１１

連連絡絡
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■メールアドレス設定（登録）方法

ログインすると、配信先の登録状態が

「仮登録」⇒「本登録」へ変わります。

おお知知ららせせをを受受けけ取取りりたたいいメメーールルアアドドレレススをを入入力力ししまますす。。

メールアドレスは３つまで登録可能です。

「（1）メール通知設定」をクリックすると、
「編集画面」が表示されます。

配信希望の「お知らせ種別」、「メール受信希望時間」を選択します。

※講義に関するお知らせ（休講、補講、教室・教員変更、講義連絡）は

設定に関わらず配信されます。

「随時」：お知らせ掲示毎に配信されます。

※緊急連絡の場合は、受信希望時間に関わらず即時配信されます。

１１．．本本学学発発行行ののGGmmaaiillアアドドレレスス（（例例 ss9999aa999999@@ggee..oossaakkaa--ssaannddaaii..aacc..jjpp））はは、、

事事前前にに配配信信先先ととししててシシスステテムムにに登登録録さされれてていいまますす。。

最最初初はは、、「「おお知知ららせせ種種別別」」はは全全てて選選択択、、

「「メメーールル受受信信希希望望時時間間」」はは「「随随時時」」にに設設定定さされれてていいまますす。。

２２．．任任意意ののメメーールルアアドドレレススででおお知知ららせせをを受受信信ししたたいい場場合合、、

かからら設設定定ししててくくだだささいい。。

本登録を行うため、ユーザＩＤと

パスワードを入力します。

URLをクリックまたはタップします。

登録を押すと、入力した配信先へ仮登録メールが届きます。

この時、配信先の登録状態が「未設定」⇒「仮登録」へ変わります。

３３

登登録録状状態態がが「「未未設設定定」」「「仮仮登登録録」」のの場場合合、、

おお知知ららせせをを受受信信すするるここととががででききまませせんん。。

１１

２２

４４

６６

５５

１１
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■学生情報登録申請方法（住所等の変更方法）

保証人(保護者等)変更画面学生変更画面

・奨学金を申請されている方は、日本学生支援機構にも住所変更の手続きを行う必要があります。

・住所の変更を忘れていた場合、学校からの重要な書類が手元に届かないことになります。

・個人情報に関わる重要な書類も送付しておりますので、忘れないように申請してください。

・学生住所変更後は、学生証裏面の住所記載欄も併せて更新します。学生証を持って教務課学籍係窓口までお越しください。

学生・保証人(保護者等)の

住所、携帯電話番号、

電話番号、重要書類の送付先

が変更できます！

「①教務システム」リンクをクリックすると、
「学生へのお知らせ」が表示されます。

1

「学生メニューへ」リンクをクリックすると、
「学生メニュー」が表示されます。

2

「学生情報登録申請」リンクをクリックすると、
「学生情報」が表示されます。

3

履歴事項を変更する対象者横の鉛筆マーク を
クリックし、変更申請を行います。

4

学生の氏名変更は、教務課窓口にて

申し出てください。

正しい郵便番号、住所、電話番号を入力してください。
郵便番号横の から、郵便番号を入力することで、市区郡
町村名まで自動入力されます。
※マンション名及び部屋番号も必ずご記入ください。

保証人（保護者等）の変更および氏名変更は、

教務課窓口にて申し出てください。

E-MAILの変更は、25ページを参照してくださ
授業料（等）納付書といった重要な書類の送付先です。
※送付先の変更後、到着書類の見落とし等がないように
十分ご注意ください。安易に変更せず必ず保証人（保護者等）の方と
相談の上、変更してください。 ※※修修正正後後はは必必ずず「「申申請請」」ボボタタンンをを押押ししててくくだだささいい。。
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■出席状況の確認方法

出席状況
・・本本シシスステテムムのの出出席席判判定定ははああくくままででももシシスステテムム上上のの判判定定ででああるるたためめ、、授授業業ににおおけけるる出出席席情情報報のの取取りり扱扱いいににつついいててはは、、シシララババススままたたはは各各授授業業担担当当教教員員にに

確確認認ししててくくだだささいい！！！！

・・前前日日ままででのの出出席席状状況況はは、、保保証証人人（（保保護護者者等等））ににもも開開示示さされれまますす。。

・出席状況照会 照会画面（教務システム（履修・シラバス））では、〇（出席）,×（欠席）のみ表示されます。「遅刻」と判定された場合は、〇（出席）に算入されます。

・Beacon設置教室以外で開講される科目（一部を除く実験・実習、野外、体育館で行われる授業、卒業研究など）は、本システムで出席情報を収集できないため、

出席状況は「-（ハイフン）」で表示されます。また、出席情報を収集しない科目においても出席状況は「-（ハイフン）」で表示されます。

出席情報の送信方法などの詳細説明は、学生用マニュアルより確認してください。

「大学トップ」→「在学生の方」→「教務課」→「出席情報システムについて」

「「①①教教務務シシスステテムム（（履履修修・・シシララババスス））」」をクリックす
ると、「前日までの出席状況」を確認できます。

前前日日ままででのの出出席席状状況況をを科科目目ごごととでで確確認認すするる

1
2

産産大大モモババイイルル内内のの「「出出席席シシスステテムム」」よよりり出出席席情情報報のの送送信信をを行行ううここととでで、、送送信信時時間間にによよりり

「「出出席席」」「「遅遅刻刻」」「「欠欠席席」」のの自自動動判判定定をを行行いいまますす。。

自自身身のの出出席席状状況況ははパパソソココンン・・ススママホホをを使使用用ししてて、、①①教教務務シシスステテムム（（履履修修・・シシララババスス））、、

㉖㉖出出席席情情報報シシスステテムムよよりり確確認認すするるここととががででききまますす。。

メンテナンス情報
が表示されます。出席データ一覧のリンクをクリックすると、出席

データ一覧（学生単位）画面が表示されます。

2

学期初め（約一ヶ月）に平均出席率が30％以下
の学生に通知メッセージが表示されます。

授授業業終終了了後後ににのの出出席席状状況況をを確確認認すするる

機能の虫眼鏡をクリックすると、
授業日毎の出席状況が表示されます。

4

「「出出席席状状況況照照会会」」のリンクをクリックす
ると、科目ごとの「出席回数」「出席率」
が表示されます。

「「出出席席状状況況確確認認表表ダダウウンンロローードド」」の
リンクをクリックすると、帳票（PDF）
形式でダウンロードできます。

3 3

「「㉖㉖出出席席情情報報シシスステテムム」」をクリックすると、
授業終了後に出席状況を確認できます。

1

送信時間により自動判定された情報は、スマホなどを使用して
確認することができます。授業開始時刻31分以降、教室の誤送信、
送信がない場合は、システム上「欠席」と判定されます。

注1）出出席席情情報報ははリリアアルルタタイイムムにに反反映映さされれまませせんん。。
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[[ククララスス登登録録のの要要領領ににつついいてて]]
１．講義時間割の科目名左側に「●」「○」「◎」印がある講義科目の履修を希望する場合は、本申請に先立ち
　　クラス登録が必要です。まずは1年間の履修計画を立てたのち（4ページ①②参照）、クラス登録が必要な
　　科目を把握しておきましょう。
２．クラス登録は、応募受付⇒抽選⇒発表（本申請時には当選した科目が画面に自動的に表示されています。）
　　の順で行われます。
３．当選したクラスはキャンセルできません。同一曜日時限に必修科目などがないか確認してください。また、
　　はずれた方は、本申請期間または前期履修修正期間に残席がある場合に限り先着（順）で申請できます。
　　後期にクラス登録科目の申請はできませんのでご注意ください。

ⅠⅠ　　登登録録保保証証型型　　（（講講義義時時間間割割●●印印科科目目））

応募すれば必ず当選します。ただし、同一曜日時限にある複数の講義科目には応募できません。
なお、教員は指定できません。抽選結果発表時に当選したクラス（教員名）をお知らせします。

【前期】 【後期】

ⅡⅡ　　曜曜日日時時限限指指定定抽抽選選型型　　（（講講義義時時間間割割○○印印科科目目））

応募する際には、科目（＝グループ単位）に対して優先度を付け、さらに曜日時限に対して希望順位を付けます。
（教員名は指定できません。）抽選は優先度と希望順位に基づき、より高いものから順に処理を行います。
なお、抽選結果発表時に当選したクラス（教員名）をお知らせします。希望した曜日時限に定員を超える応募があ
った場合には、はずれることがあります。

時限

グ
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ー

プ
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先
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第１希望
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第３希望 第３希望

第４希望 第４希望

期間 順位科　　目　　名 期間 順位 曜日 時限

曜日

科　　目　　名 曜日

時限

グ
ル
ー
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優
先
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グ
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優
先
度
５

第１希望
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第３希望 第３希望

第４希望 第４希望

科　　目　　名 期間 順位 曜日 時限 科　　目　　名 期間 順位
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第１希望

第２希望 第２希望

科　　目　　名 期間 順位 曜日 時限 科　　目　　名

ククララスス登登録録科科目目応応募募　　下下書書きき用用紙紙

曜日 時限 科　　　　目　　　　名 曜日 時限 科　　　　目　　　　名
【前期】 【後期】

曜日 時限 科　 　目　 　名 曜日 時限 科　 　名　目　

科　　目　　名 期間 順位 曜日 時限 科　　目　　名 期間 順位 曜日 時限
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第２希望 第２希望

第３希望 第３希望

第４希望

科　

第４希望

　目　　名 期間 順位 曜日 時限 科　　目　　名 期間 順位 曜日 時限
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ⅢⅢ　　ククララスス指指定定抽抽選選型型　　（（講講義義時時間間割割◎◎印印科科目目））

応募する際には、科目（＝グループ単位）に対して優先度を付け、さらに曜日時限と教員名（＝クラス単位）に対
して希望順位を付けます。抽選は優先度と希望順位に基づき、より高いものから順に処理を行います。
なお、抽選結果発表時に当選したクラス（教員名）をお知らせします。希望したクラスに定員を超える応募があっ
た場合には、はずれることがあります。
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