


スカラネット入力下書き用紙の流れ
2024年4月5日（金）までに、必要書類と共に、
裏面が記入済の、『令和6年度大学等奨学生採用
候補者決定通知【進学先提出用】』を、不備なく提出

このマニュアルを見ながら、進学届入力下書き用紙
の必要事項をすべて記入する① ②

③ 2024年4月9日（火）10：00以降
①ポータルシステムのお知らせに届くID・パスワード
②決定通知【本人保管用】のパスワード
③記入済の進学届入力下書き用紙、を用意し
スカラネット
から期限までにWeb入力する

④
不備なく入力が完了していれば、2024年5月16日（木）
に、入力した本人名義の口座へ、4月分・5月分が
まとめて振り込まれますので確認してください

進学届入力下書き用紙 書き方マニュアル
※提出書類が分からなく
なってしまった場合は、

「予約採用候補者説明会」
動画を見直しましょう

※ポータルシステムのメール通知設定も忘れずに！

スカラネットからのWeb入力

ID
パスワード

記入済

用
意
す
る
も
の

提出期限
2024年4月15日（月）24：00まで

※期限に遅れた場合は、奨学金は振り込まれず
最終的には、ご本人の希望による
「辞退」となります

本採用
説明会

※その後・・・
6月上旬に本採用に関する
説明会の開催・書類の配布を
行いますので必ず参加してください
本採用の手続きを期限内に不備なく
提出しないと、採用が取り消され、
振り込まれた奨学金は一括返還が
必要となりますのでご注意ください

①

②

③



採用候補として決定している奨学金のマークが書かれている欄のみ記入してください

※不採用や申込んでいない奨学金欄は記入しないでください

※各ご家庭の個人情報（家族人数や勤務先等）や、ご希望の奨学金の種類は、

大学では間違っているか判断できませんので、

正しい内容で記入できているかどうか、各自で必ずチェックしてください

第二種第一種給付

進学届入力下書き用紙 注意事項①

ご自身が採用候補となっている奨学金の種類が分からない場合は
『決定通知』の『選考結果』で確認してください



進学届入力下書き用紙 注意事項②

入力内容に誤りがあると『奨学金が振り込まれない』『本採用時に修正が必要』などの

不利益を被ることとなってしまいます

入力後の修正は簡単ではありません！
（訂正届の提出・訂正印・該当者（保証人等）の署名 など）

毎月の振込金額は、早くても9月以降にしか変更できません！

入力後では変更できない内容もあります！
（保証制度 など）

入力前であれば簡単に変更できますので、振込口座や氏名・住所・電話番号等

記入・入力間違いがないように、十分に気を付けて入力ください



1ページ目

①

②

※決定通知等の必要な書類を
不備なく大学へ提出する期限

4 15 月 244 5 金

A

B

① 氏名と学籍番号を記入して
ください
※学籍番号の前に「S」をつけないでください

第二種第一種給付

② アカウント作成に使用する
メールアドレスを記入して
ください
※よく利用している任意のメールアドレスを

使用してください

申込IDはメールアドレスで
アカウント作成をした際に
表示されますので、忘れず
にメモしてください

※詳しくはこの下書き用紙のP2・3を必ず
ご確認ください

第二種第一種給付

第二種第一種給付

A お持ちの採用候補者決定通知
【本人保管用】に記載されて
いるパスワードを記入して
おいてください

B 2024年4月5日（金）までに
不備なく必要書類を提出でき
ていれば、4月9日10:00以降、
ポータルシステムのお知らせに
IDとパスワードが届きますので
確認をし、記入してください

※お知らせが届いたことを見逃さないようにメール通知
設定は必ず本人・保護者ともに登録しておいてください

第二種第一種給付

※学籍番号の前に「S」をつけない

※スカラネットから「進学届」
を不備なくWeb入力
（Web入力）する期限



実際に入力する際の手順が
記載されていますので、必ず
入力する前に、確認をしてお
いてください

第二種第一種給付

※1 メールアドレスを使用した
アカウント登録（申込ID）に
ついて記載されています

※登録したアドレスと作成された申込IDは必ず
1ページ目にメモしてください

第二種第一種給付

2・3ページ目

※1



4ページ目

実際に入力する際の手順が
記載されていますので、必ず
入力する前に、確認をしてお
いてください

第二種第一種給付

※1 ※1 「一時保存」について記載
されています

※一時保存したまま、提出するのを忘れたなどに
ならないように気を付けてください

第二種第一種給付



5ページ目

A 今は記入しないでください

Web入力時に「入力日」を
記入してください

第二種第一種給付

A
①

大阪産業大学

4 0
2028 3

②

① 氏名を記入してください

※間違えないように記入・入力してください

第二種第一種給付

※学籍番号の前に「S」をつけない

② 必要事項をすべて記入して
ください

※学籍番号の前に「S」を付けないでください

第二種第一種給付



6ページ目
5740013

大阪府大東市中垣内3丁目
１－１

①

① 大学の住所を記入してください
「5740013
大阪府大東市中垣内3丁目
１－１」

※誤って自宅の住所を入力した場合、
自宅外とみなされなくなりますので注意してください

第二種第一種給付

② ② 「自宅通学」「自宅外通学」の
どちらかにチェックしてください

※申告されたとおりに選考が進むため、「自宅外
通学」であるにもかかわらず、「自宅通学」に
チェックされた場合、自宅外の金額を受ける
ことができなくなりますのでご注意ください。

「自宅外通学」にチェックをした人は
下の点線枠内も必ず記入してください

第二種第一種給付

※次のページに続く



7ページ目

② 「6ページ」で「自宅外通学」を
選んだ方のみ、自宅外通学となる
ご本人の住所を入力してください

第二種第一種給付

②



8ページ目

給付

①「はい」

①「いいえ」

①

②
② 内容をよく確認したうえで

チェックしてください

給付① 「はい」にチェックして
ください

※「いいえ」にチェックをした場合、「採用候補を自ら
の意思で辞退」したこととなり、取り消すことは
できません

予約採用で決定した支援区分に
応じた金額が表示されますので
必ずご確認ください

給付

①「はい」の枠内の「いいえ」に
チェックしてください

※「はい」にチェックをした場合、「自らの意思で
振込の停止を希望する」こととなり、取り消すことは
できません

※万が一「はい」を選ぶ（振込を停止する）理由がある
場合は、下の停止理由にもチェックしてください

給付

万が一、①で「いいえ」（給付奨
学金の辞退）を希望する場合は、
点線内の該当する個所にチェック
してください

③③ 「はい」にチェックして
ください

※「いいえ」にチェックをした場合、「授業料減免を自ら
の意思で辞退」したこととなり、取り消すことは
できません

給付



9ページ目

①給付

① 通常は「支援を受けておらず受ける
予定もない」にチェックしてください

給付

万が一「支援を受けている・受ける
予定である」場合は、該当する個所に
チェックしてください

※ただし、給付奨学金と併用はできないため、給付奨学金は
振り込まれません

① 第一種の貸与を希望するかどうか
チェックしてください

※「はい」を選んでも、給付奨学金と第一種奨学金
を同時に受ける際は第一種奨学金が「併給調整」
され基本的に0円となりますのでご注意ください
（詳しくは案内冊子や説明会動画を参照）

給付 ＋
※給付採用候補かつ一種採用候補の方

第一種

①

②

【注意事項】

（1）採用候補者には選ばれていますが、
予約を申し込んだ時とは状況が変わり
奨学金が必要なくなった等の場合は

「いいえ」にチェックすることで
「辞退」できます
その場合は、下の「確認しました」
にもチェックしてください

（2）どちらかを迷っている場合は「はい」
にチェックしてください

② 第二種の貸与を希望するかどうか
チェックしてください

給付 ＋
※給付採用候補かつ二種採用候補の方

第二種



10ページ目上

① 給付奨学金が振り込まれない事態に
なった場合に希望する、第一種奨学金
の月額を記入してください

第一種奨学金は給付奨学金を受けている限り、
決められた金額のみ振り込まれますので、
ここに入力した金額は基本的には、振り込まれ
ません（併給調整）

※「給付奨学金が振り込まれない事態」とは
・毎年10月に行われる適格認定（家計）で
基準上回り、給付奨学金が「停止」となった

・毎年3月に行われる適格認定（学業）で
基準を満たせず給付奨学金が「廃止」と
なった、などがあげられます

給付 ＋
※給付採用候補かつ一種採用候補の方

第一種

①

ここから選んでください

② 内容をよく確認のうえ
「確認しました」にチェックして
ください

給付 ＋
※給付採用候補かつ一種採用候補の方

第一種

併給調整後の実際に振り込まれる
第一種奨学金の月額が表示されます
ので必ずご確認ください

給付奨学金が区分変更・停止・廃止等
にならない限り、第一種奨学金はここ
に表示される金額が振り込まれます

※一種が併給調整され給付のみの金額では難しい場合は
予約していた二種の金額を増額、
予約をしていなかった場合は、至急新規申込等を
ご検討ください

②

次のページへ続く



給付 ＋
※給付採用候補かつ一種採用候補の方

第一種

③ 高校生の時に選んだ返還方式が
自動で表示されますので、
①変更しない場合は「はい」
②変更したい場合は「いいえ」を選び
下の点線内に、希望する返還方式を
チェックし「はい」にチェックして
ください

※ただし「所得連動返還方式」は「機関保証」しか
選択できませんのでご注意ください

【注意事項】

（1）本採用後、貸与が終了するまでは、
変更することは可能です。
（定額返還→所得連動返還へは、貸与
終了後でも変更することは可能です）

（2）ただし、「定額返還方式で人的保証」
だった方が「所得連動返還方式」に変更
すると、保証制度も機関保証に変更
しないといけないため、保証料の一括
支払いが必要になります

③
「所得連動返還方式」か「定額返還方式」

表をよく確認し、それぞれの返還方式を
理解したうえで選んでください

10ページ目下



11ページ目

① 高校生の時に決めた希望月額が自動で
表示されます

変更することは可能です！！

①変更しない場合は「はい」
②変更したい場合は「いいえ」を選び
希望する貸与月額を記入してください

※ここで変更しない場合、次に変更できるのは早くとも9月以降
となり、さらに必要書類や証明書類等の提出が必要になります
進学届入力の段階で変更する際には、必要な書類はありません
のでよくご検討のうえ、金額を決めてください

第二種

③

①

③ 第一種奨学金を受け、さらに、
第二種奨学金の最高月額（12万円）を
必要とする理由を、最低でも
100文字以上記入してください

※第二種採用候補で月額が最高月額（12万円）かつ
第一種も採用候補の方

第一種＋第二種（12万円）

②

② 「確認しました」に
チェックしてください

※実際に振り込まれるのは不備がない場合は2024年5月です
（4月・5月分がまとめて振り込まれます）

第二種

④ 内容をよくご確認のうえ、
「確認しました」にチェック
してください

④
※二種採用候補かつ第一種も採用候補の方

第一種＋第二種

該当する場合は、
最低でも100文字以上記入



12ページ目上

入学時特別増額

①で「はい」を選んだ方は、
高校生の時に決めた金額が自動で
表示されます
①変更しない場合は「はい」
②変更する場合は「いいえ」に
チェックし、希望する金額に
チェックしてください

決定通知に記載されている
内容をよく確認してください

①「はい」

入学時特別増額

① 「入学時特別増額採用候補者」の方で
①貸与を希望する場合は「はい」
②希望しない場合は「いいえ」に
チェックし、「辞退の取消は
できない」ことを理解したうえで
下の「確認しました」にチェック
してください

※ただし、すでに労働金庫から入学時必要資金融資
（つなぎ融資）を受けている場合は「はい」しか
選べません

【注意事項】

2024年4月5日までに、入学時特別
増額申込に必要な書類を提出できな
かった等の理由で、窓口で「辞退す
る」と申し出たにもかかわらず、
「はい」にチェックしてしまうこと
のないようによく確認してください

※間違えて入力すると全ての奨学金
手続や振込が大幅に遅れます

①

※ただし、すでに労働金庫から入学時必要資金融資
（つなぎ融資）を受けている場合は、融資を受けた
金額より低い金額を選択することはできません

次のページへ続く



12ページ目下

入学時特別増額

③

③「決定通知」の表面の赤枠内に
「国の教育ローンの申込：必要」と
記載されている方は、

「国の教育ローンの融資できない旨の
通知のコピー」等の提出が、
2024年4月5日（金）までに必要です

①提出できている方は「はい」
②提出できなかった方は①に戻り
「いいえ」にチェックし、入学時特別
増額を「辞退」してください

①
入学時特別増額

① 高校生の時に決めた「利率
の算定方法」が自動で表示
されます。

①変更しない場合は「はい」
②変更したい場合は「いいえ」
を選び、希望する算定方式
にチェックしてください

※貸与終了まで変更することはできますが、
申請書や証明書類等の提出が必要になります

第二種

貸与終了時に決定した利率が市場金利の変動に合わせて
おおよそ5年ごとに見直されます

貸与終了時に決定した利率が、変更されることなく返還完了まで適用されます
「二種奨学金」採用候補者の方
見逃し注意！！

「利率固定方式」か「利率見直し方式」

必要



13ページ目

※13ページのみ給付奨学金採用候補者の方は、一種・二種が採用候補でも記入しないでください！！

① 第一種奨学金の貸与を
①希望する場合は「はい」
②希望しない場合は「いいえ」に
チェックし、下の「確認しました」
にもチェックしてください

第一種

②第二種奨学金の貸与を
①希望する場合は「はい」
②希望しない場合は「いいえ」に
チェックし、下の「確認しました」
にもチェックしてください

第二種

③ 内容をよくご確認の上、「確認しま
した」にチェックしてください

第一種 第二種＋

①

②

③

④ 第一種奨学金の希望する
貸与月額を記入してください

第一種

④

⑤

ここから選んでください

⑤高校生の時に選んだ返還方式が
自動で表示されますので、
①変更しない場合は「はい」
②変更したい場合は「いいえ」を
選び下の点線内に、希望する
返還方式をチェックし「はい」
にチェックしてください

※ただし「所得連動返還方式」は「機関保証」しか
選択できませんのでご注意ください

第一種

下書き用紙には記載されていませんが、この表を確認し
よく理解したうえで選んでください

※最高月額が
選べるかどうかは
家計基準で
決まります



14ページ目

① 高校生の時に入力した生計維持者①
生計維持者②についての情報が、
自動で表示されますので確認して
ください

①

②

② 高校生の時に入力した生計維持者①
の情報について、必要事項にチェック
し変更がある場合は記入してください

【注意事項】

(1)生計維持者とは父・母のことを指します
収入の有無は関係ありません
（例えば専業主婦等、無収入であっても生計維持者です)

高校生の時に予約した時点から、変更が
ある場合は、必ず②で変更してください

(2)正しく記入・入力することを、心がけて
ください
誤った内容により不利益を被ることと
なっても一切の責任を負いません

※日本学生支援機構に虚偽の申請と判断
された場合は採用が取り消され、受けて
いた以上の金額を一括返還しなければ
ならない可能性もあります

給付

給付



15ページ目

② 高校生の時に入力した生計維持者①
について、必要事項にチェックして
ください

①

③ 生計維持者①と同じく生計維持者②
について、必要事項にチェック・
記入してください

※ひとり親等の場合は不要です

※追加がある場合は必ず追加してください。詳しくは、前ページ
（15ページ）の注意事項をよくご確認ください

②

給付

給付

① 高校生の時に入力した生計維持者①
について、必要事項にチェックし、
現住所を記入してください

給付

③



16ページ目
①

②

① 高校生の時に入力した生計維持者②
について、必要事項にチェックし、
現住所を記入してください

※ひとり親等の場合は不要です

給付

② 高校生の時に入力した生計維持者②
について、必要事項にチェックして
ください

※ひとり親等の場合は不要です

給付

③ 2023年12月31日時点で

生計維持者が扶養している子どもの
人数を本人を含めて記入してください
（学生であるかは問いません）

※対象外※
①2023年12月31日時点で扶養から
外れて働いている兄

②扶養している祖父母 など

給付

③



17ページ目
①

① 学生本人と生計維持者の資産合計が
2,000万円未満であることを確認し
「はい」にチェックしてください

※「いいえ」にチェックをした場合は、少なくとも2024年10月
から2025年9月までの給付奨学金は「停止」となります
授業料減免も停止されます

※日本学生支援機構で虚偽の申告と判断された場合は、
受け取った奨学金の以上の額を返金しなければいけない
可能性があります

給付

② 学生本人と生計維持者の資産額を
それぞれ記入してください

※資産とは、現金・預貯金等（不動産は対象外）

②

給付

③ 生計維持者が1人（ひとり親など）
の場合、自動表示されますので、
該当する個所にチェックして
ください

給付

③

④ 生計維持者が父母以外（父母と離別
し生計維持者が親戚など）の場合、
自動表示されますので、該当する
個所にチェックしてください

給付

④



18ページ目上
① 生計維持者が学生本人の場合
（父母と離別し親戚等から支援を
全く受けていないなど）の場合、
自動表示されますので、該当する
個所にチェックしてください

給付

①



① 高校生の時に選んだ保証制度が自動
で表示されます
①変更しない場合は「はい」
②変更する場合は「いいえ」に
チェックし、下の変更する保証制度
にもチェックしてください

第一種 第二種 ①

【注意事項】
①入力前であれば簡単に変更できますので
必ず、よく確認をしてから記入・入力
してください
ただし、高校生で予約をした時にも説明
されていた内容ですので、提出期限を
超えて検討することはできません

②機関保証から人的保証に変更する場合、
必ず事前に連帯保証人と保証人に
【人的保証要確認事項】を伝えたうえで
スカラネット入力前の、
2024年4月8日17：00までに必ず奨学金
特設窓口まで申し出てください
上記期限までに連帯保証人、特に保証人に
承諾してもらえない場合は「機関保証」
を選択してください

④人的保証から機関保証に変更する場合は
スカラネット入力後でも可能ですが、
「保証料の一括支払い」や「申請書類の
提出」等、簡単には変更できませんので
ご注意ください

18ページ目下

【機関保証要確認事項】
①毎月の振込額から保証料が差し引かれる
ことを理解している

②進学届提出後は、人的保証へ変更できない
ことを理解している

【人的保証要確認事項】
①連帯保証人・保証人に事前に奨学金について
説明し承諾を得ている

②印鑑登録証明書等、必要な書類を伝えている
③保証人は別生計で4親等以内の65歳以下の
父・母以外の親族（同一生計の兄弟等は不可）
※4親等以外の場合は選任できない、
または返還保証書等が必要

※65歳以上の場合、返還保証書等が必要



19ページ目
①

① 学生本人の氏名と性別と生年月日が
自動表示されますので、該当する
個所にチェックしてください

※生年月日を間違えてしまうと、本採用後にスカラネット
パーソナルのアカウント作成ができなくなってしまうので
間違えないように気を付けて記入・入力してください

第二種第一種給付

②-1 日本国籍
高校生の時に「日本国籍」を選択
された方は「はい」にチェックして
ください。
万が一「日本国籍」ではなかった
場合は「いいえ」にチェックし、
必要事項を記入してください

第二種第一種給付

②-2 日本国籍以外
高校生の時に「日本国籍以外」を
選択された方は、内容をよくご確認
のうえ、必要事項にチェックして
ください

第二種第一種給付

②-1 日本国籍

②-2 日本国籍以外日本国籍以外の方は、
証明書類のご説明をしますので
必ず4/5までに窓口で申し出てください



20ページ目

①-1 高校生の時に日本学生支援機構
または日本育英会の奨学生番号
を入力した場合
表示されている奨学生番号を
確認し、該当箇所にチェック
してください

第二種第一種給付

①-2 高校生の時に日本学生支援機構
または日本育英会の奨学生番号
を入力していない場合
（入力時に間違えていた場合も含む）

該当箇所にチェックし「はい」
を選んだ場合は、奨学生番号
を正しく記入してください

第二種第一種給付

②

③

② 学生本人の「現住所」を正しく
記入してください

※基本的に住民票を変更しているかどうかは関係ありません
が、高校生の時にマイナンバーを提出していない方は、
必ず住民票と同じ住所を記入してください

※間違えて記入・入力してしまうと、訂正届の提出が必要に
なるなど、簡単に訂正できない場合もありますので、
気を付けて記入・入力してください

第二種第一種給付

③ 学生本人の電話番号を正しく
記入してください

※間違えて記入・入力してしまうと、訂正届の提出が必要に
なるなど、簡単に訂正できない場合もありますので、
気を付けて記入・入力してください

第二種第一種給付

①-1

①-2



①

21ページ目（人的保証希望者のみ）

① 連帯保証人である父または母に
ついて、正しく記入してください

※間違えて記入・入力してしまうと、
訂正届の提出・本人の署名・訂正印等が
必要になるなど、簡単に訂正できません
ので気を付けて記入・入力してください

※また、期限までに訂正をしない場合は、
奨学金の停止、最終的には採用取消と
なりますのでご注意ください

第一種 第二種

入力後、人的保証から機関保証への
変更は容易ではありません
必ず連帯保証人（父または母）へ
了承を得てから記入してください

※2024年4月5日までに提出した
「保証制度の確認」の内容と同じ
父か母について記入してください

大学に連絡なく独断で変更し、
本採用の手続きができなくなった
ことにより、採用取消・一括返還
となっても、大学は一切の責任を
負いません



22ページ目上（人的保証希望者のみ）

①

※2024年4月5日までに提出した
「保証制度の確認」の内容と同じ
保証人について記入してください

大学に連絡なく独断で変更し、
本採用の手続きができなくなった
ことにより、採用取消・一括返還
となっても、大学は一切の責任を
負いません

① 保証人である別生計で、原則、
65歳以下の4親等以内の親族ついて
正しく記入してください
※父・母は保証人にはなれません

※間違えて記入・入力してしまうと、
訂正届の提出・本人の署名・訂正印等が
必要になるなど、簡単に訂正できません
ので気を付けて記入・入力してください

※また、期限までに訂正をしない場合は、
奨学金の停止、最終的には採用取消と
なりますのでご注意ください

第一種 第二種

※父・母以外

入力後、人的保証から機関保証への
変更は容易ではありません
必ず連帯保証人（父または母）へ
了承を得てから記入してください



22ページ目下（機関保証希望者のみ）

①
採用後、機関保証から人的保証へ
変更することはできません

① 学生本人以外の連絡先である
父または母について、正しく
記入してください

※間違えて記入・入力してしまうと、
訂正届の提出・本人の署名が必要に
なるなど、簡単に訂正できませんので
気を付けて記入・入力してください

※また、期限までに訂正をしない場合は
奨学金の停止、最終的には採用取消と
なりますのでご注意ください

第一種 第二種

※決定通知提出時にお渡し
した注意点をもう一度必ず
確認してください

「人的保証から機関保証へ変更」した方はここを確認してください➡



23ページ目

①-1 高校生の時に「公金受取口座」を
希望した方のみ
内容を確認し変更を希望する場合
は、①-2を記入してください

第二種第一種給付

①-1

①-2 高校生の時に「公金受取口座」を
希望していない方のみ
奨学金の振込を希望する金融機関に
ついて正しく記入してください

※間違えて記入・入力してしまうと
奨学金は振り込まれません
よく確認して記入・入力してください

第二種第一種給付

通帳コピーの貼り付け・提出は必要ありません。
が、記入・入力を間違えないようには、
十分に気を付けてください

※ただし、すでに労働金庫から入学時必要資金融資（つなぎ融資）を
受けている場合は、融資を受けた労金の口座が自動表示され、
変更することはできません

※間違えて入力してしまうと奨学金が
振り込まれませんのでご注意ください

①-2



24ページ目

※1

※1 進学届提出（入力）後の
提出状況を確認することが
できます
個人個人に進捗をお伝えする
ことはできませんので、
ご自身でご確認のご協力を
お願いします

第二種第一種給付

① 内容をよくご確認のうえ
チェックしてください

第二種第一種給付

①



おわり
入力後の手続きが分からなくなってしまった場合は
配布資料の手続き概要や予約採用説明会動画を必ず
確認してください

個人個人の進捗をお答えすることはできません
ご自身・ご家庭でしっかり把握して手続きしてください

説明会動画はここから


