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はじめに

現在までの奨学金手続きにおいてでも

お電話をしても、不在となったり、

折り返しのご連絡もいただけて

いない方が、何名かいらっしゃいます。

電話番号を登録し、電話に出れなかった

場合は、必ず折り返しご連絡を

お願いします。

電話番号登録の再確認

①072-875-3070（直通）

②072-875-3069
※本採用の手続きに関して、確認や修正がある際には、電話をかけることがあります。

この連絡に応じていただけない場合は、せっかく採用となった奨学金が停止・採用取消となってしまいますので

まだ、登録できていなかった方は、今すぐ登録してください！！！！



はじめに

現在までの奨学金手続きにおいてでも

ポータルシステムのお知らせをご確認

いただけていない方がいます。

もれのないように、必ず確認してください。

ポータルシステム通知設定再確認

※ポータルシステムのメール通知設定が分からない場合は、本館5階の「情報科学センター」へ問い合わせください

※保護者用ポータルシステムもありますので必ず設定してください。ご不明点は「後援会」へお問い合わせください

ちゃんと、メールで通知が届くことを確認しました。

※今回の申込採用結果や、

採用後の手続きはご卒業まで、

すべてポータルシステムからお知らせします

確認不足や連絡が取れないことが原因で、

奨学金採用が取消されたり廃止・停止となっても

大学は一切の責任を負いません



配布資料の確認（給付奨学金）

①手続き案内

②給付奨学生証

※学籍番号・氏名を確認してください

氏名は通用字体になっています
③高等教育の修学支援制度における

適格認定（学業）について



配布資料の確認（一種・二種奨学金-1）共通

②貸与奨学生のしおり

（ダイジェスト版）

③適格認定の内容および基準

①手続き案内



配布資料の確認（一種・二種奨学金-2）共通

⑤返還誓約書 ⑥返還誓約書記載事項 訂正届④奨学生証

第一種奨学金・第二種奨学金の両方とも採用となった方は④⑤⑥がそれぞれ2枚ずつあります

※学籍番号・氏名を確認してください

氏名は通用字体になっています

※学籍番号・氏名を確認してください

氏名は通用字体になっています

※返還誓約書の記載内容が間違っている

時にのみ使用します（使用しない場合もあります）



配布資料の確認（一種・二種奨学金-3）

保証依頼書

【機関保証制度を選択した方のみ】

第一種奨学金・第二種奨学金の両方とも該当する方は1部ずつ計2部あります

※該当者のみ



配布資料の確認（一種・二種奨学金-4）

返還保証書

【人的保証制度を選択し、かつ、65歳以上の方や4親等以外など

条件に該当しない保証人を選任する方のみ】

第一種奨学金・第二種奨学金の両方とも該当する方は1枚ずつ計2枚あります

※該当者のみ



本採用手続きについて

重 要



採用手続き（給付・一種・二種 共通）

① 奨学生証に記載されている『奨学生番号』を
すぐに確認できるように、スマホ等に残しておく

【注意事項】

※ご卒業まで、本当に何度も使用します

※複数奨学生番号がある方は、全て残しておいてください

※奨学生番号は個人情報ですので、今後、

お手続きの際に忘れてしまったとしても

大学からお伝えすることはできませんので、

必ず、すぐに確認できるようにしておいてください
(奨学生証も自宅ですぐに確認できるところに保管しておいてください)



採用手続き（給付・一種・二種 共通）

スカラネットパーソナルから「奨学生番号」を
入力し、新しい自分だけのIDとパスワードを決めて
設定する

②

（奨学金のマイページにログインするために使用します）

【注意事項】

※申込時に使用した、IDとパスワード等は、大学から案内したものも含めて
すべて一切まったく関係ありません

※新しく自分で決めるIDとパスワードは、在学中の奨学金の手続きや
卒業後もずっと使用しますので、忘れないように注意してください

※複数奨学金が採用になっている場合は、1つのみ登録すれば
全て連携されますので、登録は1回で問題ありません



採用手続き（一種・二種奨学金のみ）

期限までに、記入し、必要書類等を揃えて

不備なく提出しないと、奨学金が「停止」と

なり、最終的には「採用取消」と「奨学金の

一括返還」が必要となります。

必ず、説明資料等をよくご確認のうえ

手続きをし、提出してください！！

提出期限までに「返還誓約書」の記入・必要書類と

共に提出

③

※一種・二種両方採用の方は2部とも記入等をし、提出が必要（証明書類も1枚ずつ計2枚必要）

奨学 太郎

奨学 一郎

機構 明子

奨
学

機
構

✔

※画像は人的保証の場合です（別途、必要書類も提出必須）



採用手続き（一種・二種奨学金のみ）

①返還誓約書（必要事項記入済） ②保証依頼書（必要事項記入済）

※一種・二種両方採用の方は2部とも記入し提出が必要

（2枚目は本人控えですので提出しないでください） （2枚目は本人控えですので提出しないでください）

奨学 太郎

奨学 次郎

✔

【機関保証制度を選択した方の提出必須書類】

学生本人

学生本人

本人以外の
連絡先

奨学 太郎

奨学 太郎

6 4 1

6 4 1

大阪産業大学 経営 経営 8 2 3 0 4 1  2 3 4 5 6

ショウガク タロウ

×× 11  11

123-4567 123    456      7890

大阪府大阪市××区○○-△-□□

23B000



採用手続き（一種・二種奨学金のみ）

②連帯保証人の印鑑登録証明書・収入証明①返還誓約書（必要事項記入・押印済）

収入証明

※原本
（2枚目は本人控えですので提出しないでください）

奨学 太郎

奨学 一郎

機構 明子

奨
学

機
構

奨
学

機
構

✔

【人的保証制度を選択した方の提出必須書類】

※一種・二種両方採用の方は2部とも記入・押印し、提出が必要（証明書類も1枚ずつ計2枚必要）

学生本人

連帯保証人

保証人

保証人

連帯保証人

※コピー可※原本

③保証人の印鑑登録証明書



③保証人の印鑑登録証明書・収入証明・返還保証書

保証人

採用手続き（一種・二種奨学金のみ）
【人的保証制度かつ保証人が4親等以外等を選択した方の提出必須書類】

※原本

収入証明

※コピー可 ※原本

機
構

6×× 04      ×××××

※一種・二種両方採用の方は2部とも記入・押印し、提出が必要（証明書類も1枚ずつ計2枚必要）

②連帯保証人の印鑑登録証明書・収入証明①返還誓約書（必要事項記入・押印済）

収入証明

※コピー可

連帯保証人

※原本

（2枚目は本人控えですので提出しないでください）

奨学 太郎

奨学 一郎

機構 明子

奨
学

機
構

✔

奨
学

学生本人

連帯保証人

保証人

保証人
機
構

機構 明子

2024 〇 △

1950 4 4 祖母

奨学太郎 ×× 11 11

400

824 04   123456



採用手続き（一種・二種奨学金のみ）

必ず！「しおり」と「書き方マニュアル」を確認してください！

※しおりやマニュアルを見ずに記入すると、不備につながりますので絶対にやめてください
不備訂正が期限に間に合わなければ、奨学金は「採用取消」「一括返還」となります！

気を付けないといけないことや不明点は
すべて記載されています！！！！！
記入方法や訂正方法はご自身で確認し、
どうしてもご不明な点がある場合は、
必要書類やボールペン等をすべて
ご持参のうえ特設窓口までお越しください



【提出期限】

手続き案内用紙に記載しています
※不備なく提出する期限です！！！
絶対に、締切日に初めて提出しないでください！！！

※締切日直前や当日に提出された方は、確認に1週間以上
かかる場合があり、不備訂正までの時間が短く、奨学金が
「停止」になる可能性が高くなってしまいます
特別な理由がない限り、期限直前には提出しないでください

採用手続き（一種・二種奨学金のみ）



採用後のスケジュールについて



採用後のスケジュール（給付奨学金）

月 手続き内容

4月 ・在籍報告（スカラネットパーソナルでのWeb入力） ※初年度は不要

7月 ・後期授業料減免手続（書類の提出）

10月
・在籍報告（スカラネットパーソナルでのWeb入力）
・「家計」の適格認定

12月 ・次年度の前期授業料減免手続（書類の提出） ※卒業年は不要

3月 ・「学業」の適格認定

※全ての手続き案内はポータルシステムよりお知らせしますので

通知を受け取れるようにメール設定をし、見落としのないように注意してください

※毎年

忘れないように

記録して

おいてください

＼ 撮影タイム ／



採用後のスケジュール（給付奨学金）

「家計」の適格認定（毎年）

学生本人 生計維持者
（原則父母）

昨年の収入や資産
（扶養人数等） 日本学生支援機構

収入基準に該当する
支援区分を判定 10月～次年度の9月までの

毎月の給付額

授業料減免額
が、自動的に決定

＼ 撮影タイム ／

※卒業まで「給付額」や「減免額」が同じ金額とは限りませんのでご注意ください

※適格認定の結果は通知されませんので、各自で必ず10月の振込額を確認してください。

（9月中旬頃にスカラネットパーソナルから、ご自身で確認することもできます）

忘れないように

記録して

おいてください

マイナンバー
で確認



採用後のスケジュール（給付奨学金）

「学業」の適格認定（毎年）

忘れないように

記録して

おいてください

＼ 撮影タイム ／

1年間の成績の結果で、次年度の給付奨学金を

継続できるか自動的に判定されます。

成績次第では、給付奨学金と授業料減免が、

「廃止」や「返還が必要」な場合があります



採用後のスケジュール（給付奨学金）

「学業」の適格認定（毎年）

忘れないように

記録して

おいてください

＼ 撮影タイム ／

※配布している学業基準を必ず確認し、勉学に励み、

不明点があれば奨学金窓口までお問い合わせください

廃止や返還になってから「知らなかった」では取り返しがつきません

配布資料を
必ず確認してください



採用後のスケジュール（一種・二種奨学金）

月 手続き内容

12月 ・次年度継続手続（スカラネットでのWeb入力） ※卒業年は不要

3月 ・「学業」の適格認定

※全ての手続き案内はポータルシステムよりお知らせしますので

通知を受け取れるようにメール設定をし、見落としの内容に注意してください

※毎年

忘れないように

記録して

おいてください

＼ 撮影タイム ／



採用後のスケジュール（一種・二種奨学金）

「学業」の適格認定（毎年）

忘れないように

記録して

おいてください

＼ 撮影タイム ／

1年間の成績の結果で、次年度の奨学金を

継続できるか自動的に判定されます。

成績次第では、一種・二種が、

「停止」や「廃止」になる場合があります
※「廃止」になると在学中でも返還が始まります



「学業」の適格認定（毎年）

忘れないように

記録して

おいてください

＼ 撮影タイム ／

※配布している学業基準を必ず確認し、勉学に励み、

不明点があれば奨学金窓口までお問い合わせください

停止や廃止になってから「知らなかった」では取り返しがつきません

配布資料を
必ず確認してください

採用後のスケジュール（一種・二種奨学金）



さいごに



奨学生としての心構え
①大学からの説明を受け、奨学金制度について、十分に理解してください。

②支給中の手続きなど、大学の指示を守り、各手続において期限を

過ぎることがないよう、気を付けてください。

大学からの案内（ポータルシステムのお知らせ等）を確認せず、

連絡が取れない等の理由により、奨学金が「廃止」となっても大学は

一切の責任を負いません。

③奨学生としての自覚と責任を持って勉学に励んでください。

成績によっては、奨学金が「停止」・「廃止」となります。



本採用後の各種手続きについて
• 本採用の手続き（返還誓約書など）を不備なく期限までに提出し、

日本学生支援機構で承認された後に各種手続きを行うことができるようになります。

一種・二種月額変更（増額・減額）

振込口座の変更
休学・退学

奨学金の辞退 など

※各種手続きを希望の方は、本採用手続き後に、通常の奨学金窓口までお越しください

（新規申し込みをした特設窓口の右側）

※給付が振り込まれている場合は、一種の金額は変更できません



返還誓約書の提出について （一種・二種のみ）

【提出期限】

手続き案内用紙に記載しています
※不備なく提出する期限です！！！
絶対に、締切日に初めて提出しないでください！！！

※締切日直前や当日に提出された方は、確認に
1週間以上かかる場合があり、不備訂正までの時間が短く
奨学金が「停止」になる可能性があります
特別な理由がない限り、期限直前には提出しないでください

必ずマニュアルを

確認してください！



おわり


